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Doktorsavhandlingar

MEDIA-TRYCK ir stolta over att producera Lunds universitets avhandlingar. Forutom tryckning hjilper vi dig
med sittning, omslagslayout och scanning av dokumentdatablad. P4 vir hemsida hittar du nedladdningsbara
avhandlingsmallar i word och manga tips infor ditt avhandlingstryck. Du kan ocksa anmiila dig till en av véra kurser
“Att skriva, formatera och leverera en tryckfirdig avhandling som PDF” (Anmilan gors pa var hemsida.)

Vid tryckning av doktorsavhandlingar och andra produktioner, ir personliga samtal med bestillaren viktiga for att
slutresultatet skall bli s bra som méjligt. Kinn dig alltid vilkommen att ringa oss!

INNAN DU STARTAR
Kontrollera sa att datumen for inlamning, leverans samt disputa-
tion stdmmer i bokningen.
e Ladda ner ratt Wordmall fran var hemsida: www.lu.se/
mediatryck

CHECKLISTA FOR INLAMNING
e Skriv ut dina PDF-filer pa en skrivare och kolla igenom
noggrant att det inte finns nagra fel.
e Alla dokument ldmnas in som PDF-filer helst via mail till
den person du blivit tilldelad i bokningen.
e  Artiklar dops till 1, 2, 3 osv

TA MED FOLJANDE UPPGIFTER VID INLAMNING:

e  Kostnadsstalle och avdelning/institution

e Leveranssatt: bud eller avhamtning?

e Upplaga (antal bocker)?

e Vilka sidor ska tryckas i farg?

e ISBN-nummer hittar du pa: http://www.lub.lu.se/
publicera/publicera/avhandlingar/skaffa-ett-isbn-till-din-
avhandling.html

TANK PA

Provboken ar till for att du ska kontrollera att typsnitt, bilder m.m.
ar korrekt, detta tar cirka 15 minuter. Provtrycket ar alltsa inte ett
underlag for andringar i ditt innehall. Kontrollera darfér PDF-filerna
noggrant innan inldmning.

VAD DU BOR TANKA PA INNAN DET AR TID FOR
INLAMNING

Bokens format Bast ar om du laddar ner en av vara mallar och
skriver i slutformatet, da kan du sjalv kontrollera hur tabeller, bilder
och text kommer att se ut. Mallarna finns att ladda ner pa var
hemsida www.lu.se/mediatryck. Tank pa att om du har manga
specialtecken skall du anvanda Times New Roman och Arial som
typsnitt.

Inlagan ska ldmnas in som en PDF-fil med samma format (storlek)
pa samtliga sidor. Skriv ut dina PDF-filer innan inldmning for att
kontrollera sa att det inte finns nagra fel.

Artiklarna: Vi hjalper dig med att andra storlek pa dem. Namnge
artiklarna med siffror i den ordning de ska komma i boken. For-
sattsbladen till artiklarna lagger vi in.

Spiknings- och dokumentdatabladet

Finns att ladda ner pa var hemsida. Dokument-databladet ska sig-
neras, har du inte tillgang till en scanner, ldmna pappersoriginal
sa hjalper vi dig.

Omslaget kan du ldmna in som en skiss pa papper eller i ett
Powerpoint- eller Worddokument, s& utformar vi det enligt dina
onskemal. Om du vill ha en bild pad omslaget, ska bilden vara i god
kvalitet (minst 300 ppi i slutformat).

Provboken ér till for att du ska kontrollera att inga digitala fel har
uppstatt. Vi kontaktar dig nar denna ar klar.



HUR MAN ARBETAR MED AVHANDLINGSMALLEN

Ladda ner mall

Du kan hdmta mallen pa www.lu.se / Media-Tryck, se till att du
valjer ratt mall. Har du ett engelskt Word laddar du hem en engelsk
mall, har du ett svenskt Word laddar du hem en svensk mall.

Nar du 6ppnar mallen for férsta gangen kommer du att fa
en sdkerhetsvarning, som sager att makro ar inaktiverat. Klicka
pa alternativ och valj aktivera innehall. Nu kan du valja sprak,
typsnitt, sidstorlek och kommer att kunna fylla i ditt namn och
titel pa din avhandling.

Var saker pa att formatera varenda bokstav i din avhandling,
om du gor det, blir det sedan latt att géra en snygg layout i slutet
av ditt skrivande.

Brodtext: valjer du att skriva med indrag valjer du format “brod-
text 1 och brodtext 2” Valjer du att skriva med ett mellanrum
mellan stycken anvander du formatet "brodtext”

Bilder: Bilderna ska halla en upplésning pa 300 ppi i slutformat.
Om du ar osaker kan du maila bilden till oss s kan vi kontrollera
om den &r lamplig for utskrift.

e Vem har copyright pa bilden?
Lunds universitets logotyper kan laddas ner fran var hemsida som
EPS-filer.

Figurer och tabeller gjorda i PowerPoint sparas helst som .wmf
filer (Windows Meta File), och laggs sedan in i Wordfilen via infoga
bild. Anvand sedan formatet "infoga bild” for att lattast placera
bilden pa ratt satt.

ATT SKRIVA UT OCH SPARA SOM PDF

Valj skriv ut i Word, leta upp din PDF skrivare och valj skriv ut
PDF. | egenskaper pa PDF skrivaren véljer du "hog kvalité” (high
quality) for att fa en hog kvalitativ PDF som haller fér tryckning.

Var noga med att skriva ut din PDF pé en skrivare i din narhet for
att sakerstélla att det inte finns nagra fel i den innan du ldmnar
in for tryckning.

HJALP MED SATTNING
Vi kan hjélpa till med sattning av din avhandling. Du lamnar in ditt
Worddokument till oss och efter cirka tio arbetsdagar far du en
tryckfardig PDF-fil.
¢ Inldmning: Maila eller bestk oss med ditt Worddokument
och en utskrift.
e  Forsta korrekturet: Efter cirka fem arbetsdagar far du
ett forsta utkast som du laser igenom noggrant.
e Andra korrekturet: Efter att eventuella fel ar korrigerade
far du ett andra utkast.
e Provtryck: Nar vi far tillbaka sista korrekturet gor vi en
provbok dar du endast ska kontrollera sa att inga digitala
fel uppstatt.

SPIKNING
Kontrollera med ditt fakultetskansli hur du skall gora vid inldm-
ningen av avhandlingen. Spikningen ska ske minst tre veckor fore
disputationen.

Vaktmasteriet pa Universitetsbiblioteket ar 6ppet kl. 7.30-
15.30 (personalingangen pa vastra sidan av UB).

ELEKTRONISK SPIKNING

Elektronisk registrering innebar att du offentliggér nar dispu-
tationen skall dga rum. Registreringen bor goéras i god tid fore
disputationen. Kontakta din fakultetssekreterare for information
om sista datum for registrering.

FORSALJNING AV AVHANDLINGAR

Genom att lata Media-Tryck skota forsaljningen av din avhand-
ling finns din bok alltid tillganglig genom Bokus & Media-Trycks
nathandel.



Media-Tryck, interntryckeriet vid
Lunds universitet

Media-Tryck hanterar idag alla sorters layout och tryckproduktioner.

Hog kompetens tillsammans med modern utrustning gor att avdelningen kan leverera
bade snabbt, prisvart och professionellt. Avhandlingar, kontorstryck, affischer, flyers,
verksamhetsberattelser, rapporter, postrar och foldrar &r nagra av de produkter som vi
layoutar och producerar.

Var fyra man starka layoutavdelning hanterar den grafiska profilen sa att vi tillsammans
profilerar LU pa ett samlat satt.

Media-Tryck ar idag branschledande bland universitet- och hégskoletryckerierna i Sverige.

Med vénlig hélsning,
Richard Ringhov
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